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Unterweisung / Unterweisungsentwurf aus dem Jahr 2006 im Fachbereich AdA Kaufmauml;nnische Berufe / 
Verwaltung, Note: 1,2, Duale Hochschule Baden-Wuuml;rttemberg Mannheim, fruuml;her: Berufsakademie 
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Mannheim (Berufsakademie Mannheim), Veranstaltung: Unterweisungsprobe fuuml;r Ausbildung des Ausbilders, 
Sprache: Deutsch, Abstract: Die an der Unterweisung teilnehmende Auszubildende ist 20 Jahre alt und hat vor zwei 
Wochen ihre Ausbildung zur Diplom-Betriebswirtin (BA) begonnen. Die Auszubildende hat noch keine Erfahrung mit 
der Zeiterfassung in ihrem Ausbildungsbetrieb. Wauml;hrend ihrer Schulzeit am Gymnasium hat sie in einem kleinen 
Familienunternehmen gejobbt. Hier wurden ihre Arbeitszeiten jedoch von einer Mitarbeiterin erfasst. Nach der 
Unterweisung soll die Auszubildende den Zeitnachweisbogen korrekt ausfuuml;llen kouml;nnen.Neben der 
Darstellung der Lernziele enthauml;lt die Arbeit eine Beschreibung des Unterweisungsablaufs anhand der Vier-Stufen-
Methode und einen tabellarischen Zeitplan. Zudem beinhaltet die Arbeit einen 9-seitigen Anhang mit 
Arbeitsblauml;ttern und Kontrollaufgaben.


