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Unterweisung / Unterweisungsentwurf aus dem Jahr 2005 im Fachbereich AdA Kaufmauml;nnische Berufe / 
Verwaltung, Note: 1,4, Duale Hochschule Baden-Wuuml;rttemberg Mannheim, fruuml;her: Berufsakademie 
Mannheim, Sprache: Deutsch, Abstract: Die zu unterweisende Auszubildende ist 23 Jahre alt und befindet sich im 
zweiten Ausbildungsjahr zum Betriebswirt bei der Deutschen Gesellschaft fuuml;r Technische Zusammenarbeit - GTZ 
GmbH. Wauml;hrend ihrer Ausbildungszeit konnte sie sich bereits grundlegende Kenntnisse der Aufgaben im 
Finanzteam aneignen und Erfahrung beim praktischen Arbeiten sammeln. Die Auszubildende soll nach der 
Unterweisung in der Lage sein, mit Hilfe der nouml;tigen Unterlagen einen Zahlungsauftrag auszufuuml;llen. Dabei 
soll sie auch auf die Kontrollfunktion, die ein solches Verfahren mit Zahlungsauftrauml;gen bietet erkennen und 
ausfuuml;hren.Die Arbeit beinhaltet einen ausgearbeiteten Unterweisungsablauf anhand der Vier-Stufen-Methode, 
sowie zwei Uuml;bungsaufgaben in Anhang.


