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Verwaltung, Note: 1, , Sprache: Deutsch, Abstract: Unterweisung zweier Auszubildenden zum/zur Kaufmann/-frau im 
Groszlig;- und Einzelhandel. Nach der Unterweisung sollen die Auszubildenden die Ausgangslieferscheine nach 
erfolgter Buchung fachgerecht trennen, sortieren und lochen kouml;nnen. Sie sollen die Lieferscheine alphabetisch 
und numerisch in die Aktenordner ablegen kouml;nnen.Die Arbeit enthauml;lt einen tabellarischen Plan der 
Ausbildungseinheit, eine tabellarische Arbeitszergliederung und einen Unterweisungsablauf nach der Vier-Stufen-
Methode. Im Anhang findet sich ein Lieferschein zur Uuml;bung.


